
课程试题审核操作指南 

 

一、命题教师发起课程试题审核申请 

命题教师登录教务系统教师端，依次点击【考务成绩】-【考试事务】-

【课程试题审核申请】，正确选择“学年学期”，点击“查询”。 

     点击“申请”，选择试题类型“考查”还是“考试”。选定后在“通知

单”右侧“选择”按钮。 

填写“课程名称”点击“查询”后，勾选本课程所有课堂，点击“确



定”按钮。 

依次填写“课序号”、“命题教师”、“审核分析内容”、命题组的“审

核分析意见”等信息，点击“保存”按钮。 



在主页面，点击“送审”按钮。选择相应系主任后点击“送审”按钮。 

 

二、系主任与教学院长审核课程试题 

系主任进入管理端，依次点击【考务管理】-【课程试题审核管理】-【课

程试题审核】，选择相应的送审记录，点击“审核”。 

 

 

 



系主任查看审核信息，无误后点击“审核通过”；选择“下一步审核人

（教学院长）”后点击“提交”按钮。 

 

教学院长进入管理端，依次点击【考务管理】-【课程试题审核管理】-

【课程试题审核】，选择相应的送审记录，点击“审核”。 

 

三、命题教师下载试题审核表 

任课教师在教师端即可点击“试题审核分析表”，下载“试题审核分析

表”打印存档。 



 


