
学籍异动操作手册

一、学生端提出申请

登录教务系统学生端，依次点击【学籍成绩】-【学籍

管理】-【学籍异动信息】-【申请异动】。填写学籍异动类

别、异动原因和异动理由，并按要求上传附件材料，填写完

成后点击【保存】即可，系统将提交给辅导员审核。

二、学院审核

1. 辅导员审核

登录教务系统管理端，依次点击【学籍管理】-【学籍



异动管理】-【所在院系审核】，【审核状态】选择“审核中”，

点击【查询】，出现所在学院学籍异动未审核学生名单。

选择要审核的学生，点击【审核】，审核学生学籍异动

信息。审核完成后点击【提交】，即推送给学院分管领导审

核。

注意事项：休学学生请辅导员填上休学开始时间和结束

时间。复学学生要审核学生复学年级和班级信息是否正确。



2. 学院负责人审核

参考辅导员审核流程，审核完成后点击【提交】，即推

送给本科生院审核。

三、学籍信息和异动情况查询

1.学籍信息查询

登录教务系统管理端，依次点击【学籍管理】-【学籍

信息管理】-【学籍基本信息查看】，“学籍状态”选择“有

学籍”，培养层次选择“普通本科”，可查询学院在籍本科生

名单，包含休学和保留学籍学生。“当前状态”栏可单独查

询休学和保留学籍学生名单。



点击学生基本信息页面右上角 图标，可设置基本信

息显示字段，支持导出查看。

【系统管理】-【个人设置】-【修改个人信息】 ，可设

置每页显示学生人数。

2. 学籍异动情况查询


