
考试安排发布流程 

 

一、下载本院课程学生选课数据 

登录教务系统管理端，依次点击【教务运行】-【学生选课管理】

-【选课结果管理】，正确选择“学年学期”“开课单位”，点击“查

询”。 

 

2.填写并检查毕业审查、学位审查要求 

依次点击专业名称后的“毕业审查设置”“学位审查设置”。

在“毕业审查设置”中勾选“类别总学分”“通选”并按执行计划

填写相关学分要求，在“学位审查设置里”勾选“类别总学分”“通

选”“平均学分绩点”并填写学位要求（“类别总学分”和“通选”

点“导出”，即可下载本院所有课堂的学生名单。 

二、课程考试安排结果发布 

1.安排课程考试时间、地点 

各学院安排好需要监考的课程考试时间、地点。 

2.填写考试安排导入模板 

依次点击【考务管理】-【考务安排管理】-【外部考试数据】。 

 



下载模板并按要求填写。从第三行填起，必填带*列。 

3.导入考试安排数据 


