
毕业审核操作手册

一、填写并核查专业体系学分要求

1.进入学分要求管理页面

登录教务系统管理端，依次点击【学籍管理】-【毕业管理】-

【学分要求管理】，正确选择“上课院系”“上课年级”，点击“查询

”。

当年年级没有的专业点击“增加”可添加专业。

2.填写并检查毕业审查、学位审查要求

依次点击专业名称后的“毕业审查设置”“学位审查设置”。在

“毕业审查设置”中勾选“类别总学分”“通选”并按执行计划填

写相关学分要求，在“学位审查设置里”勾选“类别总学分”“通

选” “平均学分绩点 ”并填写学位要求（“类别总学分”和“通

选”与毕业的保持一致，“平均学分绩点”为≥2.0），再检查“专

业课程体系项”下的每个体系学分要求是否正确。

注：毕业审查设置里的“平均学分绩点”不勾选。



二、开展毕业审查

1.进入毕业审核操作页面

依次点击【学籍管理】-【毕业管理】-【毕业资格审查】。

2.显示具体学生列表

选择正确的“毕业届别”“上课院系”“上课专业”，点击【查询

】，页面下方即为学生列表。



3.进行学习完成情况的统计

全选学生，点击【统计】，弹出具体统计页面。勾选“学分完

成情况统计”“专业课程体系”，下拉列表选择“通选”，点击【统计

】。

统计时间大概为 100 人 9 分钟，请各位老师耐心等待。

4.审查学生毕业资格

统计完成后，点击【毕业审查】，弹出具体审查页面，勾选“

毕业资格审查”，下拉列表选择“根据毕业学分要求审查”“覆盖模式

”，点击【自动审查】。



5.审查学生学位资格

毕业资格审查结束后，再次点击【毕业审核】，弹出具体审查

页面，勾选“学位证书审查”，下拉列表选择“根据学位学分要求

审查” “覆盖模式”，点击【自动审查】。

以上操作结束后，系统毕业审核结束，请老师们在学生列表中

查看并核对学生的毕业审核结果。



三、通知学生查看到本次审查结果

登录教务系统学生端，依次点击【学籍成绩】-【学籍管理】-

【毕业情况查询】， 即可查询。

四、延长学制学生毕业审核

教学秘书在进行延长学制学生毕业审核时请先联系本科生院打

开届别权限，再按照以上流程进行操作。
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